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CAMARA MUNICIPAL DE OROCO

ESTADO DE PERNAMBUCO
CASA JOAO FRANCISCO BARBALHO

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n? 001/2025-CMVO
Contratacdo Direta por Inexigibilidade de Licitagio - Camara Municipal de
Orocd/PE

1. DO OBJETO
1.1. Descricao Detalhada do Objeto
Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacio de empresa
especializada na prestacdo de servicos técnicos profissionais de consultoria,
assessoria administrativa e gerencial, a serem executados de forma continua, com
dedicacdo direcionada as necessidades da Camara Municipal de Orocd/PE,
abrangendo, mas ndo se limitando, as areas de contabilidade publica, execuc¢ao
orcamentaria e financeira, gestio de recursos humanos, obrigacoes
previdenciarias, folha de pagamento, e atendimento aos sistemas e normas de
controle externo.
A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada e devidamente registrada
nos conselhos profissionais competentes (CRC, conforme aplicavel), com experiéncia
comprovada em prestacao de servigos similares a 6rgaos da Administracao Publica,
no ambito de casas legislativas municipais.
O escopo inclui:
e Atualizacdo, organizacdo e acompanhamento da execuc¢do or¢camentaria e
financeira;
o Emissdo de balancetes, diarios, razao, boletins, e relatérios exigidos pelo TCE/PE;
e Atendimento as exigéncias da LRF (Lei Complementar n? 101/2000),
especialmente no que tange a elaboracdo e conferéncia dos Relatérios de Gestdo
Fiscal (RGF);
e Supervisdo e apoio a folha de pagamento, e-social, RAIS, DIRF, e alimentacao do
SAGRES pessoal e contabil;
e Apoio em auditorias, fiscalizacoes e prestacdes de contas.
O servico sera prestado de forma continuada, com periodicidade mensal, conforme a
dinamica da Camara Municipal, devendo ser prestado in loco e remotamente, conforme
cronograma e demandas previamente acordadas com a contratante.

1.2. Valor Estimado e Planilha Or¢camentaria

Com base em pesquisa de mercado, comparac¢des com contratacdes similares em outras
Camaras Municipais da regido e historico de prestacdo de servigos equivalentes, foi
estimado o valor global da contratacio em R$ 78.000,00 (setenta e oito mil reais), a
ser custeado com recursos proprios da Camara, correspondendo a 12 parcelas mensais
de R$ 6.500,00 (seis mil e quinhentos reais).

Composicao resumida dos custos (planilha orcamentaria estimada):

Item Valor Mensal|Quantidade Valor Total

(R$) (meses) (R$)
Consultoria — contabil —€|3 54 g 12 36.000,00
orcamentaria
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Item Valor Mensal|Quantidade Valor Total
(R$) (meses) (R$)

|Assessoria previdenciaria e RH HZ.OO0,00 H12 H24.000,00 ’

Supervisao e relatorios|; o4 12 18.000,00

gerenciais

ITOTAL ESTIMADO I I |178.000,00 |

Todos os valores acima ja incluem impostos, taxas, encargos sociais e administrativos,
deslocamentos e demais custos operacionais necessarios para a perfeita execugao
contratual.

1.3. Reajuste

Conforme disposto no art. 131 da Lei n? 14.133/2021, os valores contratados serdo
fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses. Apds esse interregno, o
reajuste poderd ser requerido pela contratada, desde que solicitado formalmente,
observando-se os seguintes critérios:

« Indice de correcio: sera aplicado o Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA/IBGE) acumulado no periodo compreendido entre a data da
assinatura do contrato e a data do pedido de reajuste;

e Memoria de calculo: a contratada devera apresentar memoria de calculo
detalhada, acompanhada de comprovantes do indice;

o Limitacdo temporal: reajustes subsequentes deverdo respeitar o intervalo
minimo de 12 meses entre as datas de efeitos financeiros de cada reajuste.

Caso o indice pactuado venha a ser extinto ou substituido por ato do Governo Federal,
sera adotado o novo indice oficial determinado, conforme legislacdo vigente a época do
pedido.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir efetividade
administrativa, seguranca juridica e eficiéncia técnica a gestdo da Camara Municipal
de Oroc6/PE no exercicio de suas atribui¢des constitucionais e legais.

A crescente complexidade das obrigacdes legais impostas aos entes publicos,
especialmente em areas como contabilidade publica, gestao fiscal, previdenciaria e
de pessoal, exige atuagdo continua e especializada, com dominio técnico das normas do
setor publico, da legislacao tributéaria e fiscal, dos sistemas informatizados de controle
externo e das boas praticas de gestao.

O suporte técnico ora pretendido visa prevenir falhas formais e materiais na execucdo
orcamentaria e na prestacao de contas da Camara, reduzindo riscos de rejeicao de
contas, glosas de despesas, responsabilizacdo de ordenadores de despesa e gestores,
além de assegurar transparéncia, economicidade e eficiéncia, principios consagrados
no art. 37 da Constituicdo Federal.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A contratacdo é fundamentada no art. 74, inciso III da Lei n? 14.133/2021, que trata
da inexigibilidade de licitacdo nos casos de contratacao de profissional ou empresa de
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notoria especializacio para prestacdo de servigcos técnicos especializados, de
natureza singular.

Adicionalmente, a Lei n2 14.039/2020 reconhece os servigcos técnicos de consultoria
contabil e previdenciaria, prestados por profissionais legalmente habilitados, como
servicos técnicos especializados, aptos a contratacao direta por inexigibilidade.

A necessidade decorre:

o Daauséncia de equipe interna qualificada para execucio direta dos servicos;

e Da demanda continua por elaboracio de relatérios contabeis, orcamentarios e
previdenciarios exigidos pelos drgaos de controle;

e Do volume de informagoes que deve ser inserido e validado em sistemas
eletronicos como SAGRES (contabil e pessoal), e-Social, SIOPE, SICONFI, dentre
outros;

e« Da responsabilidade institucional da Camara em observar fielmente os
principios da legalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia na gestdo publica.

4. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
A contratagdo encontra-se em perfeita consonancia com os instrumentos de
planejamento da Administrac¢do, estando:
e Prevista no Plano Anual de Contratacoes - PAC 2025, conforme levantamento
de necessidades da Secretaria de Administragao da Camara Municipal;
e Compativel com as metas constantes do Plano Plurianual (PPA 2022-2025);
e Inserida na Lei Or¢amentaria Anual (LOA 2025), com alocagdo de recursos sob
a acao “Manutencdo das Atividades Administrativas do Poder Legislativo” e
dotacao na categoria econémica “Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica”.
Essa contratacdo contribui para o alcance dos objetivos institucionais da Camara,
possibilitando o pleno funcionamento dos servicos legislativos com qualidade técnica,
conformidade legal e suporte especializado continuo.

5. VIGENCIA CONTRATUAL

O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
do contrato administrativo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, nos termos do art. 107, §12 da Lei n? 14.133/2021, mediante interesse da
Administracdo, vantajosidade da contratagdo e justificativa técnica formal da autoridade
competente.

A vigéncia contratual estd vinculada a natureza continuada do servico, cuja
interrup¢cdo comprometeria o regular funcionamento das rotinas contabil-financeiras,
administrativas e previdenciarias do Poder Legislativo.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A solucdao compreende a contratacao de empresa especializada para prestacdo de
servicos técnicos especializados continuos, que envolvem a execucao,
acompanhamento, suporte e controle das atividades de natureza contabil, fiscal,
financeira, previdenciaria e de pessoal da Camara Municipal de Oroc6/PE.

O ciclo de vida da solucdo abrange:
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o Fase inicial: levantamento situacional da estrutura or¢amentdria, fiscal e de
pessoal da Camara; analise dos sistemas existentes e das obrigacdes pendentes;
mapeamento das necessidades operacionais.

« Fase de execuc¢do continua: prestacdo regular dos servigos técnicos (mensais e
anuais), entrega de relatorios, processamento de informacdes nos sistemas
oficiais, controle de conformidade legal e orienta¢do a equipe administrativa.

o« Fase de encerramento ou transicdo: organizacdao documental, geracdo de
relatérios consolidados, encerramento dos registros contdbeis e fiscais e, se
necessario, transi¢cdo de conhecimento para sucessor ou equipe interna.

Essa abordagem integral assegura que a solucdo nao se limita a prestacdo pontual, mas
sim a gestdo completa, preventiva e corretiva das obriga¢cdes administrativas da
contratante.

7. DESCRICAO DETALHADA DA SOLUCAO
A contratada devera realizar, de forma continua e conforme cronograma acordado com a
contratante, os seguintes servicos especializados:
Area Contabil, Orcamentaria e Financeira:
e Atualizacdo dos registros contabeis conforme NBCASP;
e C(lassificacao e andlise de despesas orcamentarias;
o Elaboragdo e emissdo de razdo, diario, boletins de tesouraria, relatdrios de
execucdo or¢camentaria e financeira;
e Processamento de créditos adicionais;
o Elaboracdo dos demonstrativos exigidos pelo TCE/PE;
e Emissdo de relatérios de gestdo fiscal (RGF) e relatorios gerenciais para
audiéncias publicas;
e Apoio técnico a prestagdo de contas anual da Camara Municipal.
Area de Recursos Humanos e Previdenciaria:
e Supervisdo da folha de pagamento dos servidores efetivos e comissionados;
e Andlise de retencgdes e obrigacdes trabalhistas e previdencidrias (RGPS);
e Elaboracgdo e envio das obrigacdes mensais e anuais: e-Social, RAIS, DIRF, entre
outras;
e Alimentacdo dos sistemas oficiais (SAGRES pessoal);
e Apoio no cumprimento da legislagao vigente (LC n? 101/2000, Lei n? 8.212/91,
INs da RFB).
Todos os servigos deverdo ser executados com rigor técnico, observando os prazos
legais, normas de controle externo e regulamentagdes aplicaveis, e com entrega de
relatérios que permitam o acompanhamento e fiscalizacao por parte da contratante.

8. PROPRIEDADE E AUTONOMIA

Todo o contetdo, documentos, relatérios, planilhas e registros produzidos no decorrer
da execucdo contratual pertencerdo exclusivamente a Camara Municipal de
Orocd/PE, sendo vedada a contratada qualquer forma de reutilizacdo, cessao,
comercializacdo ou divulgacdo sem prévia e expressa autorizacdo da Administragdo
contratante.

Os sistemas utilizados pela contratada para execugao dos servicos (softwares internos,
modelos de relatdrios, plataformas de gestdo) ndo poderao criar qualquer tipo de
dependéncia tecnoldgica da contratante em relacdo a contratada. A solucao contratada
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devera ser tecnicamente autonoma e interoperavel, de forma a permitir, ao final do
contrato, o pleno dominio dos dados e das rotinas pela Administra¢do Publica.

9. PERSONALIZACAO E ADEQUACAO

Os servicos contratados deverdo ser personalizados a realidade institucional,
organizacional e administrativa da Camara Municipal de Oroc6/PE, com plena
adequacao as suas normas internas, organograma funcional, estrutura de pessoal,
rotinas administrativas e diretrizes estratégicas.

Serd exigido da contratada a constante adaptacao do servico as necessidades
especificas da contratante, inclusive por meio de atendimento presencial e remoto,
elaboracdo de relatérios sob demanda, atendimento a auditorias externas e suporte
técnico direto aos setores de contabilidade, financas, controle interno e recursos
humanos.

10. CONTROLE E MANUTENCAO
Durante toda a vigéncia contratual, os servigos deverdo ser prestados de forma
ininterrupta e com monitoramento continuo de resultados, mediante:

e Relatérios mensais de atividades;

o Checklists de conformidade legal;

e Cronograma de obrigacdes periddicas;

e Correcoes e reprocessamento de dados, sempre que necessario;

o Registro de atendimento as demandas internas e externas (controle de chamados

ou solicitacoes formais);

e Treinamento pontual da equipe da Camara, quando necessario.
A contratada devera manter equipe de retaguarda técnica atualizada, com suporte
imediato nos casos de contingéncia ou urgéncia.

11. FORMA E CRITERIOS DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
A escolha do fornecedor se dard com base na inexigibilidade de licitacdo, conforme o
disposto no art. 74, inciso III, da Lei n2 14.133 /2021, que permite a contratacdo direta
de profissional ou empresa de notéria especializacdo para a execucdo de servicos
técnicos especializados, de natureza singular, quando comprovada a inviabilidade de
competicdo.
A contratagdo sera formalizada mediante processo administrativo devidamente
instruido, contendo:

e Justificativa da contratacao;

o Comprovagdo da notdria especializagdo da empresa contratada;

e Comprovacao da natureza singular dos servigos;

e Analise da compatibilidade de precos com os praticados no mercado;

e Parecer juridico que ateste a legalidade do procedimento;

o Aprovacdo da autoridade competente.
A empresa selecionada — ASCONPREV - Assessoria, Consultoria Contabil,
Previdenciaria e Gestdo de Pessoas EIRELI — apresentou histérico de exceléncia na
prestacdo de servicos a entes publicos, com comprovada qualificagdo técnica,
experiéncia consolidada no setor, registro profissional regular e capacidade para
atender a totalidade das demandas da Camara.
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12. CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO
A aceitacao do objeto sera realizada mediante a entrega e validacdao dos seguintes itens:

Relatdrios técnicos mensais contendo a descricdo detalhada dos servicos
prestados;

Emissao e validacdo de demonstrativos fiscais, contdbeis, orcamentarios e de
pessoal, conforme cronograma legal;

Evidéncia de alimentacdo regular e correta dos sistemas oficiais (SAGRES, e-
Social, SIOPE, SICONFI, etc.);

Cumprimento tempestivo das obriga¢cdes acessérias perante os Orgdos de
controle externo;

Disponibiliza¢cdo de suporte técnico e orientagdo a equipe da contratante sempre
que necessario;

Atendimento a auditorias, fiscalizagdes e solicitacdes do controle interno.

A inexecugdo total ou parcial, a ma qualidade dos servicos ou o descumprimento dos
prazos legais ensejardo a aplicacdo de penalidades contratuais e a ndo aceitacao dos
servigos, conforme previsto na legislacdo vigente.

13. JUSTIFICATIVAS DA ESCOLHA

a) Técnica

A escolha da empresa ASCONPREV fundamenta-se em sua notdria especializaciao
técnica, demonstrada por:

Historico de atendimento a diversos 6rgdos publicos, especialmente Camaras
Municipais e Prefeituras;

Equipe composta por profissionais habilitados, com registro no CRC e formagdo
especifica em contabilidade publica, previdéncia e gestao de RH;

Dominio dos sistemas e normas aplicaveis a execu¢ao or¢camentdaria e prestacao
de contas publica;

Reconhecimento por parte dos Tribunais de Contas e auséncia de apontamentos
relevantes nos servigos prestados anteriormente.

b) Econdémica

O valor proposto — R$ 78.000,00 anuais, parcelado em 12 vezes de R$ 6.500,00 —
encontra-se em conformidade com os prec¢os praticados no mercado por empresas
com atuacdo equivalente, conforme levantamento realizado em bases publicas (ex:
Painel de Pregos, TCE-PE, Comprasnet).

A contratacdo é economicamente vantajosa, pois:

Evita despesas com concursos ou contratagdes temporarias;

Reduz riscos de glosas e rejeicoes de contas;

Otimiza o cumprimento das obriga¢des legais com equipe especializada;
Permite economia indireta ao evitar sangdes, atrasos e retrabalho.

14. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
A empresa contratada devera preencher os seguintes requisitos:

Apresentar registro ativo no CRC e comprovacdo de regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista;

Demonstrar, por meio de atestados ou portfolios, a capacidade técnica para
execucdo dos servicos contratados;
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o Apresentar comprovacio de experiéncia prévia em entes publicos,
preferencialmente legislativos;

e Dispor de infraestrutura técnica e de pessoal suficiente para atendimento a
contratante de forma presencial e remota;

o Comprometer-se a manter as condi¢des de habilitacao durante toda a vigéncia
do contrato;

e Assinar declaracio de cumprimento a LGPD (Lei n® 13.709/2018) e aos
principios da administracdo publica.

15. SUSTENTABILIDADE
Embora o objeto ndo tenha impacto ambiental direto, a contratacao deve observar o
principio da sustentabilidade institucional, conforme art. 11, inciso VI, da Lei n®
14.133/2021.
A contratacdo favorece a sustentabilidade ao:
e Valorizar o capital intelectual especializado em contabilidade publica e gestdo
previdencidria, promovendo boas praticas administrativas;
o Evitar desperdicio de recursos publicos com retrabalho e falhas de execugao;
o Fortalecer a governancga publica e a transparéncia institucional;
e Reduzir riscos de responsabilizacao fiscal e san¢des por descumprimento de
obrigacdes legais.
Sempre que possivel, serd exigido da contratada o uso de meios digitais e sustentaveis
na comunica¢do, na entrega de documentos e na realizacdo das atividades, evitando
impressdes desnecessarias e deslocamentos improdutivos.

16. SUBCONTRATACAO
E vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto contratual, nos termos do art.
116 da Lei n? 14.133/2021, exceto nos casos de subcontratacao de atividades meio ou
acessoOrias, que nao comprometam a natureza técnica especializada do objeto
principal e desde que autorizadas formalmente pela contratante.
Caso autorizada, a subcontratada:
e Nao estabelecera vinculo contratual direto com a Administragao, sendo a
contratada integralmente responsavel por suas obrigacgdes;
e Deverd apresentar documentacao de regularidade fiscal e trabalhista;
e Submete-se as mesmas obrigacdes da contratada, inclusive quanto ao
cumprimento da LGPD.
A Administracao reserva-se o direito de indeferir a subcontratacao se considerar que
ha prejuizo a qualidade do servigo ou a rastreabilidade da execugao.

17. GARANTIA DA CONTRATACAO (GARANTIA CONTRATUAL)
Tendo em vista a natureza do objeto (servicos continuos de consultoria especializada),
ndo sera exigida garantia contratual, conforme autorizado pelo §1° do art. 96 da Lei
n? 14.133/2021.
Contudo, a contratada compromete-se a:

e Manter a integridade das condi¢es apresentadas na proposta;

e Cumprir rigorosamente os prazos, escopo e qualidade do objeto;

e Responder por danos, perdas e prejuizos causados a Administracao por acao ou

omissdo no cumprimento do contrato.
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A auséncia de garantia nao exime a contratada da plena responsabilizacao civil,
administrativa e, se for o caso, penal, nos termos da legislacao vigente.

18. GARANTIA DA EXECUCAO
A garantia da boa execucgdo dos servicos sera assegurada por meio de:
o Fiscalizacdo continua por servidor designado;
e Apresentacio periddica de relatdrios técnicos, conforme cronograma
definido;
e Avaliacdo da conformidade dos servicos executados frente as obrigacdes
contratuais;
o Exigéncia de pessoal capacitado, com formacdo especifica e registro nos
conselhos de classe.
Nos casos de inexecuc¢do, execucao parcial ou execu¢do em desconformidade com os
padrdes estabelecidos, aplicar-se-do as sang¢des contratuais previstas, podendo
inclusive ensejar a rescisao unilateral do contrato, com as consequéncias legais e
administrativas pertinentes.

19. RESPONSABILIDADE TECNICA
A contratada devera indicar, no momento da assinatura do contrato, o profissional
responsavel técnico (RT) pelas atividades contratadas, com:
e Registro ativo no CRC - Conselho Regional de Contabilidade ou outro 6rgao
competente, conforme o caso;
o Capacidade legal para assumir a responsabilidade pelas informacgdes prestadas;
e Assinatura em todos os relatérios e pecas técnicas produzidas no ambito da
contratacgao.
O nome do responsavel técnico constard no contrato e serd informado ao setor de
fiscalizacdo. Sua substituicdo deverad ser previamente comunicada e autorizada pela
contratante.

20. VISTORIA
Tendo em vista que o objeto envolve a prestacdo de servigos intelectuais e
administrativos continuos, nio é exigida vistoria prévia nas dependéncias da
contratante.
Entretanto, a empresa contratada devera, na fase inicial do contrato:
o Realizar diagndstico técnico situacional da estrutura contdbil, financeira,
previdenciaria e de RH da Camara;
e Apresentar plano de acao com cronograma de atividades, em até 15 dias apds
o inicio da execuc¢do contratual;
e Comparecer as instalagdes da Camara, sempre que solicitado, para fins de
alinhamento técnico, reunides, validagdes ou entrega de documentos fisicos.
Esse levantamento inicial servird de referéncia técnica para acompanhamento da
execuc¢ado, sendo acompanhado pelo fiscal e pelo gestor do contrato.

21. EXIGENCIAS TECNICAS DO OBJETO E DA EXECUCAO CONTRATUAL
A execucdo dos servicos requer a observancia de requisitos técnicos especificos, a saber:

e Aplicacdo das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico - NBCASP;
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e Dominio dos sistemas eletronicos oficiais exigidos pelos 6rgidos de controle,
como SAGRES (pessoal e contabil), e-Social, SIOPE, SICONF]I, entre outros;

e Atualizacdo técnica permanente sobre legislacdo fiscal, orcamentaria,
previdenciaria e trabalhista;

e Capacidade de emissao de relatorios gerenciais e demonstrativos contabeis
padronizados, compativeis com as exigéncias do TCE/PE e da Secretaria do
Tesouro Nacional;

e Responsavel técnico com formagdo superior na area de contabilidade ou
administracao, e registro ativo no CRC.

A execucdo devera ser feita de forma presencial e remota, conforme necessidade da
contratante, e a contratada devera estar apta a responder por todas as informacgdes
técnicas lancadas ou consolidadas nos sistemas oficiais.

22. QUALIDADE DOS SERVICOS
A contratada compromete-se a executar os servigcos com padrao de exceléncia técnica,
garantindo:

e Conformidade com os regulamentos legais e normativos vigentes;

e C(lareza, precisao e completude nas informacdes apresentadas;

o Entrega de produtos e relatérios dentro dos prazos estabelecidos;

o Disponibilidade para esclarecimentos e suporte técnico conforme demanda da

contratante.

Serao considerados servigos inadequados ou nao aceitos aqueles prestados com
falhas técnicas, omissoes relevantes, descumprimento de prazos legais, ou que ensejem
apontamentos de orgaos de controle ou rejeicio de contas publicas.
A contratante podera, a qualquer tempo, solicitar retrabalho, complementag¢des ou
substituicdes dos servicos prestados sem custo adicional, sempre que verificada
inconformidade.

23.SEGURANCA
A seguranca na execucdo dos servicos abrange:
» Sigilo e confidencialidade sobre todas as informag¢des e documentos acessados,
nos termos da LGPD (Lei n? 13.709/2018) e demais normas aplicaveis;
e Garantia de que dados pessoais e institucionais da contratante niao serao
compartilhados com terceiros, exceto por imposic¢do legal;
e Adocao de boas praticas de seguranca da informacao, incluindo:
o Controle de acesso a dados;
o Protecdo contra perdas, vazamentos ou manipulacdo indevida;
o Armazenamento seguro de documentos em formato digital.
A contratada sera integralmente responsavel por qualquer dano decorrente de uso
indevido, vazamento ou destruicio de informacgdes sob sua guarda durante a
execucdo contratual.

24. EXIGENCIAS DE CERTIFICACOES
Sera exigido da contratada e de seus responsaveis técnicos:
e Registro regular e ativo junto ao Conselho Regional de Contabilidade (CRC);
e Declaracdo formal de regularidade técnica da empresa para a execu¢cdo dos
Servicos;
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o Comprovacao, quando aplicavel, de cursos de capacitacdo e atualizacdo na area
de contabilidade publica, prestacio de contas, execucdo orcamentaria,
previdéncia e recursos humanos;

e Declaracdo de que adota boas praticas de governanga, gestao documental,
protecao de dados e controle de riscos operacionais.

A auséncia ou falsidade em qualquer dessas certificagdes ou declaragdes implicara na
rescisao contratual por inexecucdo parcial ou total, além das penalidades legais
cabiveis.

25. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de recursos
proprios consignados no orcamento da Camara Municipal de Orocé/PE, conforme a
seguinte dota¢ao or¢camentaria:

e Unidade gestora: 07 - Camara Municipal de Oroc6/PE

« Orgdo orcamentario: 1000 - CAMARA DE VEREADORES

« Unidade orcamentaria: 1001 - CAMARA DE VEREADORES

o Funcgao: 01 - Legislativa

e Subfuncdo: 031 - Ac¢do Legislativa

e Programa: 0001 - Apoio as Atividades Legislativas

e Acdo: 2002 - Manutengao das Atividades Administrativas do Poder Legislativo

o Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa

Juridica

A alocacdo orcamentaria estd prevista na Lei Orcamentaria Anual vigente e no Plano
Anual de Contratagdes 2025, devidamente aprovada pela autoridade competente.

26. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A empresa contratada sera integralmente responsavel por:

a) Executar o objeto conforme descrito neste Termo de Referéncia e no contrato;

b) Designar profissional responsavel técnico com registro no CRC, mantendo-o durante
toda a vigéncia contratual;

c) Cumprir rigorosamente os prazos legais de entrega de obrigacdes fiscais, contabeis,
previdenciarias e administrativas;

d) Apresentar relatdrios técnicos mensais contendo todas as atividades realizadas, com
comprovagdes documentais;

e) Atender prontamente a todas as solicitagdes da contratante, bem como orientagdes do
fiscal e do gestor do contrato;

f) Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informacdes acessadas ou produzidas
durante a execucao do objeto, especialmente no tocante a dados pessoais, financeiros e
administrativos;

g) Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
decorrentes da execucdo dos servigos, ndo havendo solidariedade ou subsidiariedade da
contratante;

h) Prestar suporte técnico aos setores da contratante quando necessario, inclusive
presencialmente, sem custo adicional.

O ndo cumprimento dessas responsabilidades podera acarretar a aplicacdo das sangdes
legais previstas no contrato e na Lei n® 14.133/2021.
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27.DO0 RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO
O recebimento dos servicos sera efetuado em duas etapas, conforme art. 141 da Lei n?
14.133/2021:
« Recebimento provisorio: mediante apresentacdo dos relatérios mensais, notas
fiscais e comprovacdes das atividades executadas;
e Recebimento definitivo: ap6s conferéncia e validacdo técnica pelo fiscal do
contrato.
O pagamento sera realizado até o dia 10 (dez) do més subsequente a apresentacao da
nota fiscal e relatorio de execugdo, desde que:
e Osservicos tenham sido prestados de forma satisfatoria;
e A documentacao exigida esteja completa e regular;
o Nao haja pendéncias ou irregularidades nos sistemas oficiais alimentados pela
contratada.
O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, em conta corrente de
titularidade da contratada, com recursos da dotagdo orcamentaria especifica.

28. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execucdo do objeto serad realizada de forma continua, especializada e técnica,
conforme cronograma mensal e demanda institucional da Camara.
O modelo de prestacao dos servigos envolve:
« Visitas técnicas presenciais periddicas, previamente agendadas;
o Execucdo remota permanente, com suporte técnico por e-mail, telefone e
plataformas digitais;
e Atendimento prioritario nos periodos de fechamento contabil, elaboracdo de
relatorios e prestagdes de contas;
e Entrega mensal de relatorios consolidados com evidéncias das atividades
realizadas e encaminhamento de obrigacdes legais.
A contratada deverd adaptar a execucdo as rotinas e calendario institucional da
Camara Municipal, respeitando suas diretrizes e estrutura administrativa.

29. CONDICOES DE EXECUCAO
A execucdo do objeto estard condicionada ao cumprimento, pela contratada, das
seguintes premissas:
e Manutencdo da regularidade fiscal e trabalhista durante toda a vigéncia
contratual;
o Disponibilidade de equipe técnica minima composta por profissionais
especializados em contabilidade publica, gestao fiscal e recursos humanos;
e Atendimento aos padrdes de qualidade exigidos pela Administracdo e aos
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia;
e Previsao de substituicao de profissionais, sempre que houver necessidade técnica
ou incompatibilidade com os interesses institucionais da contratante;
e Acompanhamento continuo das alteracdes na legislacdo vigente que impactem a
execucdo do objeto, com a obrigacdo de informar a contratante e adaptar os
procedimentos adotados.

30. PRAZO DE ENTREGA
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Os servicos deverdo ser executados de forma continua ao longo da vigéncia
contratual, com entregas mensais, incluindo:

e Relatorios contabeis e gerenciais;

e Comprovantes de envio dos dados aos sistemas oficiais;

e Documentos exigidos por auditorias e fiscalizag¢des;

e Comprovagdes da alimentacdo de portais da transparéncia e obrigacdes com e-

Social, RAIS, DIRF, etc.

As entregas parciais devem ocorrer até o 52 (quinto) dia util de cada més, salvo
obrigacdes com prazos legais especificos.
As entregas anuais (ex.: Prestacdo de Contas Anual) deverao respeitar os prazos legais
estipulados pelos 6rgios de controle, especialmente o TCE/PE.

31. PRORROGACAO DO PRAZO
O prazo de vigéncia contratual poderd ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que:
o Haja interesse publico devidamente justificado;
e Seja comprovada a vantajosidade da prorrogacao, mediante avaliacao técnica e
financeira da execucdo anterior;
e A contratada mantenha todas as condi¢coes de habilitacio e qualificagdo
exigidas no processo original;
e A prorrogacdo seja formalizada por termo aditivo, assinado por ambas as partes
antes do vencimento contratual.
A prorrogacdo tem natureza discricionaria da Administracdo, ndo gerando direito
subjetivo a contratada.

32. CONDICOES DE ENTREGA
As entregas dos servicos e produtos contratados deverdo obedecer as seguintes
condigoes:

o Serem realizadas conforme cronograma e obrigacdes legais vigentes;

e Acompanhadas de relatério técnico de execu¢ao contendo a descricio dos
trabalhos realizados, orientacdes prestadas, documentos produzidos e
diagnosticos realizados;

e Serem protocoladas em meio fisico ou eletrénico, conforme a natureza e
necessidade do documento;

e Deverido estar em formato compativel com os sistemas da Administracao,
organizadas e acessiveis ao gestor e fiscal do contrato.

O descumprimento das condic¢des estabelecidas implicara na recusa formal da entrega
e na aplica¢do das san¢des cabiveis.

33. LOCAL E HORARIO DE ENTREGA

As entregas presenciais de relatérios, documentos e demais atividades deverao ocorrer
na sede da:

Camara Municipal de Vereadores de Orocd/PE
Av. Prefeito Ulisses de Novaes Bione, n2 01 - Centro - Oroc6/PE - CEP 56.170-000

Os atendimentos presenciais e entregas deverao ocorrer durante o expediente oficial
da Camara, compreendido entre 8h e 13h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados e
pontos facultativos.
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Nos casos de envio digital, os documentos deverdo ser encaminhados ao e-mail oficial
indicado pela contratante, com confirmagao de recebimento e protocolo interno.

34. ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS
A contratada devera seguir rotinas pré-estabelecidas pela contratante, que incluem:
e Planejamento mensal de atividades, com validacdo prévia do fiscal do
contrato;
e Execucdo conforme calendario contabil, fiscal, previdenciario e de pessoal;
e Atendimento a demandas extraordinarias, desde que compativeis com o
objeto;
o Elaboracio de relatdrios de controle interno quando solicitado;
e Participacdo em reunides técnicas periddicas para acompanhamento da execugdo
contratual.
Todas as rotinas deverdo ser documentadas, com registro de entregas e checklist de
conformidade, a fim de subsidiar a fiscalizacao e gestao contratual.

35. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
A contratada devera dispor, as suas préprias expensas, dos materiais, recursos humanos
e tecnologicos necessarios a plena execuc¢do do contrato, incluindo:
o Computadores, softwares e sistemas operacionais compativeis com os ambientes
institucionais;
e Conexdo a internet, telefonia e equipamentos para atendimento remoto e
presencial;
e Modelos de planilhas, relatérios e formularios internos de uso exclusivo na
execucdo contratual;
e Acesso a bases normativas e jurisprudenciais atualizadas;
o Equipe técnica capacitada, treinada e supervisionada por responsavel legalmente
habilitado.
Por sua vez, a contratante compromete-se a:
e Disponibilizar local adequado para atendimentos presenciais, quando necessario;
o Fornecer acesso a sistemas internos, documentos institucionais e informagdes
indispensaveis a execugao dos servicos.

36. NOTAS FISCAIS
A contratada devera emitir nota fiscal de prestacao de servicos correspondente ao
valor mensal pactuado, obedecendo aos seguintes critérios:
e A nota fiscal devera ser emitida até o 52 (quinto) dia util do més subsequente
ao da prestagdo dos servicos;
e Deverd conter a descricdo detalhada dos servigos executados, o periodo de
referéncia e o namero do contrato;
e Deverd estar acompanhada do relatério mensal de atividades e demais
documentos comprobatdrios exigidos pela contratante;
e A contratada deverda manter-se regular junto aos Orgaos fiscais,
previdenciarios e trabalhistas, condi¢cdo essencial para o processamento do
pagamento.
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As notas fiscais que apresentarem divergéncias, auséncia de documentos obrigatoérios
ou irregularidades serdao devolvidas para correciao, interrompendo o prazo de
pagamento, que somente voltara a correr apds a regularizacao.

37. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
a) Especificacdes Técnicas dos Servicos
e Execucdo contdbil mensal de acordo com NBCASP;
e Andlise e classificacdo orcamentaria e patrimonial;
o« Emissdo de balancetes, razao, diario, DFC, DRE, RREO e RGF;
e Processamento e envio dos dados ao SAGRES (contabil e pessoal);
e Supervisdo da folha de pagamento e cumprimento de obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias (e-Social, DIRF, RAIS, GFIP, etc.);
e Apoio na elaboracdo da Prestacdo de Contas Anual e cumprimento de exigéncias
do TCE/PE.
b) Especificacao da Garantia dos Itens
Os servigos deverdo apresentar garantia de:
« Exatidao técnica nas informagoes prestadas;
e Atendimento tempestivo das obrigacdes legais;
e Correcdo imediata de erros ou inconformidades verificadas pela contratante;
e Acompanhamento continuo e suporte técnico durante toda a vigéncia
contratual.
A contratada devera assumir responsabilidade objetiva pelas informac¢oes produzidas
e enviadas aos 6rgaos externos, respondendo por eventuais danos decorrentes de falhas
técnicas ou omissoes.

38. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A gestao do contrato observara os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
controle, e sera realizada por meio das seguintes ferramentas:
o Designacao formal de Gestor e Fiscal do Contrato, conforme art. 117 da Lei n®
14.133/2021;
o Plano de Execucdo Contratual contendo cronograma de atividades e metas
mensais;
e Registro em sistema interno de acompanhamento e controle (controle de
entregas, faltas, nao conformidades, registros de reunides e inspecoes);
e Reunides periddicas de avaliacdo e alinhamento técnico entre contratada e
contratante;
e Avaliacdo da qualidade dos servicos prestados, com base em critérios objetivos
definidos no plano de fiscalizagao.

39. CONTROLE E FISCALIZACAO
A contratante exercera o controle da execucdo por meio de fiscalizacao direta,
continua e documental, competindo ao setor responsavel:
e Acompanhar e verificar a conformidade dos servicos executados com o contrato e
o Termo de Referéncia;
e Analisar os relatérios mensais e documentos entregues pela contratada;
e Emitir parecer técnico quanto a aceitacdo dos servigos e liberacdo dos
pagamentos;

Av. Prefeito Ulisses de Novaes Bione n2 01 - Centro - Oroco6- PE - 56.170 -000
CGC (MF) 08.867.467/0001-45



4 OROCO., Py
g 1

CAMARA MUNICIPAL DE OROCO

ESTADO DE PERNAMBUCO
CASA JOAO FRANCISCO BARBALHO

e Solicitar complementagdes, corre¢des ou esclarecimentos sempre que necessario;
e Lavrar registros de nao conformidades e comunicar a autoridade superior para
aplicacdo de sangdes, quando for o caso.
As atividades de fiscalizacdo ndo eximem a contratada de suas responsabilidades
legais e contratuais, inclusive quanto a qualidade técnica dos servicos.

40. FISCAL E GESTOR DO CONTRATO
A autoridade competente da Camara Municipal designara formalmente:

e Um Gestor do Contrato, responsavel pela administracdo contratual, interlocugdo
com a contratada, controle financeiro e encaminhamentos administrativos;

e Um Fiscal Técnico do Contrato, com conhecimento especifico sobre os servicos
contratados, responsavel por avaliar a conformidade técnica dos servigos,
monitorar prazos, validar entregas e propor corregdes.

Ambos deverao:

o Elaborar registros formais de suas atividades;

e Manter atualizados os relatdérios de acompanhamento da execugao;

e Comunicar imediatamente a autoridade superior quaisquer ocorréncias que
possam comprometer a execu¢do contratual.

A contratada devera cooperar integralmente com o gestor e o fiscal, atendendo as
solicitagdes com presteza e boa-fé.

41. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DO CONTRATADO

41.1. Obrigacoes da Contratante

a) Proporcionar a contratada o acesso as informacdes, documentos e sistemas
necessarios a execucao dos servicos;

b) Efetuar os pagamentos devidos, nos termos e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no contrato;

c) Designar  formalmente 0 gestor e 0 fiscal do contrato;
d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, comunicando a contratada as
irregularidades observadas;

e) Zelar pela fiel execugdo do contrato, promovendo os atos administrativos necessarios
a sua eficacia.

41.2. Obrigacoes da Contratada

a) Prestar os servicos conforme os padrdes técnicos exigidos e nos prazos estabelecidos;
b) Manter atualizadas todas as certidodes, registros e documentos exigidos no processo
de contratagdo;

c) Apresentar relatérios mensais das atividades executadas;
d) Garantir a confidencialidade das informagdes acessadas ou processadas;
e) Sanar, por sua conta, qualquer falha decorrente de sua atuagdo, mesmo apds o
encerramento contratual.

42.SANCOES
Pelo inadimplemento total ou parcial das obriga¢des, a contratada estard sujeita as
sancOes previstas nos arts. 156 a 162 da Lei n? 14.133/2021, conforme a gravidade da
infragdo:

e Adverténcia;
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e Multa de até 10% sobre o valor total do contrato, conforme regulamentacao
interna;
« Impedimento de licitar e contratar com a Administracio Publica por até 3
anos;
e Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com o poder publico,
enquanto perdurarem os motivos da sang¢ao.
A aplicacdo das penalidades se dara apés processo administrativo com contraditério e
ampla defesa, salvo nos casos expressamente autorizados para execucao imediata.

43. ALTERACAO SUBJETIVA

E vedada a cessio, transferéncia ou sub-rogacao do contrato, no todo ou em parte, a
terceiros, sem prévia autorizacao formal da contratante, nos termos do art. 124, §12 da
Lein® 14.133/2021.

A alteracdo da pessoa juridica contratada, bem como do responsavel técnico indicado,
somente sera admitida mediante avaliacdo técnica e juridica prévia da
Administrag¢do, que podera recusar a substituicdo, justificadamente, sempre que
entender que compromete a continuidade e qualidade da execucgao.

44. CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS
O objeto da presente contratagdo é classificado como servico técnico especializado de
natureza intelectual e singular, nos termos da:

e Lein?14.133/2021, art. 69, inciso XXII, e art. 74, inciso III;

e Lein®14.039/2020, que reconhece os servicos de natureza técnica profissional,
como os de contabilidade, consultoria, auditoria e gestdo previdencidria, como
servigos técnicos especializados;

e Jurisprudéncia consolidada do TCU, a exemplo dos Acérdaos n? 1752/2022 e n2
1474/2016, que admitem inexigibilidade em hipéteses semelhantes.

Trata-se, portanto, de servico ndo comum, cuja execucao exige capacitacao profissional
certificada, conhecimento técnico aprofundado e experiéncia comprovada na
administracao publica.

45. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a legislacdo vigente,
especialmente a Lei n® 14.133/2021, sendo parte integrante e essencial do processo
administrativo n? 001/2025-CMVO.

A contratacdo direta sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, mediante
comprovacao da inviabilidade de competicdo e da notéria especializacdo da empresa
contratada, conforme fundamentado nas clausulas anteriores.

A execucdo do contrato sera acompanhada por gestor e fiscal formalmente
designados, com registro de todas as fases de execucdo e cumprimento das obrigacdes
assumidas.

Fica eleito o foro da Comarca de Oroc6/PE para dirimir eventuais controvérsias
oriundas do cumprimento deste instrumento, com rentncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.
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Oroc6/PE, 03 de Fevereiro de 2025

Josinete de Souza da Silva
Coordenadora de Controle Interno
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