CAMARA MUNICIPAL DE OROCO

ESTADO DE PERNAMBUCO
CASA JOAO FRANCISCO BARBALHO

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO
1. Descricdo detalhada do objeto
O presente Termo de Referéncia tem por objeto acontratagio de empresa
especializada para prestagio de servigos técnicos de transmissdo ao vivo das
sessoes legislativas da Cimara Municipal de Vereadores de Orocd/PE, bem como a
cobertura e divulgagdo institucional dos atos, campanhas e noticias oficiais da
Casa Legislativa por meio das redes sociais oficiais (Facebook, YouTube,
Instagram e outras plataformas digitais adotadas pela Administragéao).
0 servigo devera contemplar, no minimo:
» a) captacio de dudio e video em alta definicdo (HD ou superior);
e b) transmissdo simultdnea nas plataformas digitais oficiais;
« ¢) disponibilizacdo posterior das gravagdes em canais digitais, assegurando
acesso continuo ao publico;
o d) produgio de conteido institucional para as redes sociais da Camara
(postagens, cards, comunicados oficiais e campanhas digitais);
« e)suporte técnico integral durante as transmissdes, prevenindo falhas;
« f) observincia as normas de acessibilidade, transparéncia e linguagem
institucional.
1.2. Valor estimado e planilha or¢amentaria
Com base no levantamento de mercado e em contratagdes similares realizadas em
municipios vizinhos, estimou-se o valor médio de R$ 3.000,00 (mil reais) por Més,
incluindo suporte técnico, disponibilizagdo de contetido gravado e producdo de pegas
digitais institucionais.
Considerando-se a realizacdo aproximada de 04 (quatro) sessdes por més, o valor
estimado da contratagdo corresponde a R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais).
1.3. Reajuste
0 valor contratual poder4 ser reajustado anualmente, observado o interregno minimo
de 12 (doze) meses contados da data limite para apresentacdo da proposta, de acordo
com o indice oficial que reflita a variagio dos custos do setor de servigos de
comunicacio e tecnologia, conforme disposto no art. 92 da Lei n® 14.133 /2021.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de a Cimara Municipal de
Vereadores de Oroc6/PE assegurar ampla publicidade, transparéncia e
acessibilidade aos atos legislativos e administrativos, em consonancia com os
principios constitucionais da Administragdo Publica previstos noart. 37 da
Constituicio Federale com os principios da publicidade, eficiéncia e interesse
publico, consagrados na Lei n? 14.133/2021.

2.2. A realidade contemporinea exige que o Poder Legislativo Municipal
adote ferramentas modernas de comunicacdo digital, capazes de garantir que a
populagio tenha acesso em tempo real as sessdes ordindrias, extraordinarias e solenes,
fortalecendo o controle social, a cidadania participativa e a legitimidade das
decisdes parlamentares.

2.3. A contratacdo de empresa especializada mostra-se imprescindivel, haja vista que a
Camara Municipal ndo dispde de equipe técnica qualificada, nem de equipamentos
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proprios adequados para a realizagdo de transmissdes de qualidade profissional,
tampouco para a produgio e gerenciamento continuo de contetido digital institucional.
2.4. A solugdo escolhida proporciona, além da difusdo instantidnea e abrangente das
sessbes e atos legislativos, o fortalecimento da imagem institucional da Camara,
promovendo maior engajamento da populacdo nas atividades parlamentares, em
conformidade com as diretrizes da democracia participativa.

2.5. Ressalta-se que a medida também representa economicidade para a
Administragcdo, na medida em que dispensa a necessidade de aquisicdo de
equipamentos, contratagdo e capacita¢do de servidores proéprios, além de manutencgdo
de infraestrutura tecnolégica, sendo mais vantajoso o modelo de prestacdo de servigos
por empresa especializada.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A contrata¢do fundamenta-se na necessidade institucional de garantir publicidade
e transparéncia as atividades legislativas, permitindo a populagdo acompanhar em
tempo real os debates, deliberacdes e decisdes tomadas pela Camara Municipal de
Vereadores de Oroco/PE.

3.2. A auséncia de servicos técnicos especializados de transmissdo ao vivo e de
divulgagdo institucional comprometeria o direito fundamental de acesso a
informacdo (art. 52, XXXIII, da Constitui¢io Federal) e violaria o principio da
publicidade, previsto no art. 37, caput, da Constituicdo Federal, e nos arts. 52, caput,
e11dalLein?14.133/2021.

3.3. A fundamentagdo legal repousa ainda:

« noart. 72, §32, da Lei n? 14.133/2021, que dispGe sobre a obrigatoriedade de
planejamento e da formalizagdo de documentos que demonstrem a necessidade
da contratagao;

+ noart. 18 da Lei n? 14.133/2021, que exige a elaboragdo de Estudo Técnico
Preliminar como documento essencial a instrugdo processual;

e noart. 75, inciso II, da Lei n? 14.133/2021, que prevé a possibilidade de
contratagdo direta por dispensa de licitagdo para servicos de valor até R$
100.000,00 (cem mil reais).

3.4. A necessidade decorre da inexisténcia, no 4mbito da CAmara Municipal, de recursos
humanos e materiais aptos a atender 2 demanda de transmissio digital profissional e
de comunicaciio institucional estruturada, o que inviabiliza a execugdo direta pela
propria Administragdo.

3.5. Dessa forma, a contratagdo é indispensavel para:

e a)assegurar a ampla divulgacdo dos atos legislativos;

« b) garantir acesso democritico e gratuito da populagdo as sessdes;

« ¢)modernizar a comunicagio institucional, alinhando-a as boas préticas de
gestdo publica;

« d) permitir aadequada prestagio de contas a sociedade, fortalecendo a
transparéncia e a credibilidade do Poder Legislativo.

4, ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

4.1. A presente contratacdo esti devidamente alinhada aoPlano de Contratagdes
Anual (PCA) da CiAmara Municipal de Orocd/PE, em conformidade com o disposto
no art. 12, inciso VII, da Lei n® 14.133/2021.
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4.2. 0 registro da demanda no PCA evidencia que a necessidade foi prevista com
antecedéncia, atendendo ao principio do planejamento prévio e evitando contratacoes
emergenciais ou fragmentadas.

4.3. Além disso, a contratagdo encontra respaldo no Plano Plurianual (PPA), na Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e na Lei Orcamentaria Anual (LOA), documentos
que orientam a execu¢do or¢amentdria e financeira da Administracdo Piblica Municipal.

5. VIGENCIA CONTRATUAL

5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 107 da Lei n®
14.133/2021, desde que devidamente justificado e observado o interesse publico.

5.2. A prorrogagdo devera considerar a natureza continua dos servigos, sua
essencialidade para a Administracio e avantajosidade econdémicade manter o
contrato vigente em relagdo a abertura de novo procedimento.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
6.1. A solugdo adotada contempla a prestacio de servigos continuos de transmissao
ao vivo e divulgacao institucional, abrangendo todas as etapas necessarias a execu¢ao
do objeto, desde o planejamento das transmissdes, suporte técnico e publicagio em
redes sociais, até a disponibilizacao de gravagdes para acesso futuro.
6.2. O ciclo de vida do objeto compreende:
» a)fase de preparacgio e instalagio: andlise de ambiente, posicionamento de
cameras e testes técnicos;
e b)fase de execucgido continua: realizagdo das transmissdes ao vivo e gestdo de
conteudo digital;
o« c)fase de disponibilizagio e manutencdo: publicacdo das gravagoes,
armazenamento digital e monitoramento da qualidade;
« d)fase de avaliagdo e relatorio: apresentacdo periddica de relatérios de
execu¢ao para a Administragao.
6.3. Esta visdo de ciclo de vida permite avaliar ndo apenas o custo inicial, mas também a
eficiéncia, a economicidade e a sustentabilidade da contratagdo.

7. DESCRICAO DETALHADA DA SOLUCAO
7.1. A solugdo técnica consiste nacontratacio de empresa especializada que
disponibilize equipamentos, equipe técnica e infraestrutura digital para:

» a) captagdo de audio e video de alta qualidade;

» b) transmissdo ao vivo em plataformas digitais oficiais da Camara;

» ) edicdo e publicagdo posterior das gravacoes;

» d) produgdo e divulgagio de materiais institucionais digitais (cards,

comunicados, banners, campanhas etc.);

e e) monitoramento da audiéncia e relatérios de desempenho.
7.2. 0 servico devera ser prestado de formacontinua, padronizada e em
conformidade com as diretrizes institucionais, garantindo a integridade da imagem
do Poder Legislativo e o cumprimento do principio da publicidade.

_8.PROPRIEDADEEAUTONOMIA
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8.1. Todo o conteido produzido no dmbito da contratagdo - transmissoes, gravagoes,
edicdes, materiais digitais e relatorios - sera de propriedade exclusiva da Camara
Municipal de Oroc6/PE, que detém plena autonomia para sua utiliza¢do, reprodugao,
arquivamento e disponibilizagao.

8.2. Fica vedada a contratada a utilizacdo, divulga¢do ou exploragdo comercial do
material produzido, em qualquer meio fisico ou digital, sem a prévia e expressa
autorizacao da Camara Municipal.

8.3. A Administracdo terd o direito de manter copias integrais dos contetidos em
arquivos digitais oficiais, assegurando a preservagdo da memoria institucional.

9. PERSONALIZACAO E ADEQUACAO

9.1. Os servicos deverdo ser executados de forma personalizada e adequada a
realidade institucional da Camara Municipal de Orocé/PE, respeitando sua
identidade visual, linguagem institucional e peculiaridades locais.

9.2. A contratada devera adaptar a comunicagdo digital as necessidades da Casa
Legislativa, utilizando técnicas modernas de design, comunicagdo acessivel e linguagem
clara, sem perder o carater formal e oficial das publicagdes.

9.3. A adequagdo inclui também a observincia dasnormas legais aplicaveis a
comunicagdo institucional, vedada a promogdo pessoal de autoridades, em
consonancia com o art. 37, §12, da Constitui¢do Federal.

10. CONTROLE E MANUTENCAO

10.1. A contratada serd responsavel por realizar testes periddicos e manutengoes
preventivas nos equipamentos utilizados para a transmissao, de forma a evitar falhas
durante as sessdes legislativas.

10.2. Caso seja necesséario o uso de equipamentos préprios da Camara Municipal, a
contratada devera prestar suporte técnico para operagdo e manuten¢do durante a
execugdo dos servicos.

10.3. A manuten¢io corretiva de eventuais falhas deverd ser realizada de
forma imediata, sob pena de aplicagao das san¢des previstas no contrato.

11. FORMA E CRITERIOS DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
11.1. A escolha do fornecedor sera realizada por meio de dispensa de licitagao, com
fundamento no art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista que o valor
estimado da contratacdo ndo ultrapassa o limite legal de R$ 100.000,00 (cem mil reais).
11.2. Para garantir a selecdo da proposta mais vantajosa, a Administragdo exigira:

e a)comprovacido da regularidade fiscal, trabalhista e previdencidaria;

« b)apresentacio de atestados de capacidade técnica compativeis com o objeto;

e ) comprovacdo de experiéncia em servicos de comunicagdo institucional e

transmissdo digital;

» d) analise comparativa das propostas de prego, conforme pesquisa de mercado.
11.3. Os critérios de julgamento priorizardo a vantajosidade técnica e econdmica,
observados os principios da isonomia, legalidade e eficiéncia.

12. CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
12.1. O objeto sera considerado aceito quando atender aos seguintes critérios:

» a) transmissdes realizadas em tempo real, sem falhas graves de audio ouvideo;
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e b) disponibilizacdo das grava¢des em até 24 horas apos a realizacdo da sessao;
e ¢) regularidade das postagens institucionais nas redes sociais, com padrdo de
qualidade grafica e textual;
» d) observancia integral ao cronograma de atividades previamente definido pela
Administragdo;
» e) comprovacao documental da execugdo, por meio de relatdrios mensais de
servigos prestados.
12.2. A aceitagdo final ficara condicionada a aprovagao formal do fiscal do contrato,
designado pela Camara Municipal, conforme previsto noart. 117 da Lei n®
14.133/2021.

13. JUSTIFICATIVAS DA ESCOLHA

a) Técnica:

13.1. A contratagdo de empresa especializada justifica-se tecnicamente por
garantir profissionalismo, qualidade e regularidade na transmissdao das sessdes
legislativas e na divulgagdo institucional, utilizando equipamentos modernos e equipe
qualificada.

13.2. A execucdo direta pela Camara é inviavel por auséncia de infraestrutura e de
servidores capacitados, o que reforca a necessidade de terceiriza¢do do servigo.

b) Econémica:

13.3. A contratacdo apresenta vantajosidade econémica, pois dispensa investimentos
elevados em aquisicdo de equipamentos, contratagdo de pessoal permanente e
manutencao de estrutura tecnolégica proépria.

13.4. Os custos estimados sdo compativeis com o mercado e estdo dentro do limite legal
para a dispensa de licitagdo, em conformidade com os principios da economicidade e
eficiéncia previstos no art. 11 da Lei n® 14.133/2021.

14. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
14.1. A contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
e a) possuir capacidade técnica comprovada, mediante apresentacdo de
atestados de desempenho anterior em servigos similares;
¢ b) dispor de equipamentos de audio e video em alta definigao (HD ou
superior), com recursos de captagdo profissional;
e ) disponibilizar equipe técnica especializada, com experiéncia comprovada
em transmissao digital e comunicagdo institucional;
» d) assegurar continuidade dos servigos, sem interrupg¢des, durante toda a
vigéncia contratual;
e e)apresentar plano de execugdo contendo cronograma, metodologia e padrées
técnicos a serem seguidos.
14.2. O ndo atendimento a qualquer desses requisitos acarretara ainadimpléncia
contratual, sujeitando a empresa as sangoes previstas na legislagdo e no contrato.

15. SUSTENTABILIDADE
15.1. A execucdo contratual devera observar os principios dasustentabilidade
ambiental, conforme o art. 25 da Lei n® 14.133/2021, buscando reduzir impactos
ambientais decorrentes da prestagdo dos servigos.

15.2. Serdo observadas, entre outras, as seguintes praticas:
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e a)uso de equipamentos com eficiéncia energética comprovada;

e b) priorizagio dadivulgacido digital em substituicdo a materiais impressos,
reduzindo consumo de papel e insumos graficos;

e ) destinagio ambientalmente adequada de equipamentos substituidos ou
descartados;

» d) promocdo deconsciéncia ambiental nas campanhas institucionais da
Camara, sempre que aplicavel.

16. SUBCONTRATACAO

16.1. A subcontratagdo total do objeto é vedada.

16.2. Podera ser admitida a subcontratagdo parcial, limitada a servigos acessorios,
desde que previamente autorizada pela Administracdo e que ndo comprometa
a execucdo direta das atividades principais pela contratada.

16.3. Em qualquer hipétese, a contratada permanecerda inteiramente responsavel pela
fiel execuc¢do do contrato, nos termos do art. 121 da Lei n® 14.133/2021.

17. GARANTIA DA CONTRATACAO (GARANTIA CONTRATUAL)

17.1. Em razdo da natureza do objeto, classificado como servigo continuo de baixo
risco, ndo sera exigida garantia contratual como condigdo para a assinatura do contrato.
17.2. A Administragdo podera, contudo, exigir a prestacdo de garantia em até 5% (cinco
por cento) do valor contratual, caso entenda necessario, nos termos do art. 96 da Lei
n®14.133/2021.

17.3. A decisdo sobre a exigéncia ou ndo da garantia constara expressamente do
contrato a ser firmado.

18. GARANTIA DA EXECUCAO
18.1. A garantia da execugdo contratual sera assegurada mediante a designacao de fiscal
do contrato, nos termos doart. 117 da Lei n? 14.133/2021, que acompanhara e
registrara todas as etapas da prestagdo dos servigos.
18.2. O cumprimento das obrigagdes sera monitorado por meio de:

» a)relatorios mensais de execugdo;

e b) comprovacdo documental das transmissdes realizadas e das publicagdes

institucionais;

e () aplicagdo de sangdes administrativas em caso de descumprimento.
18.3. A Administracio podera rescindir o contrato em caso de reiterado
descumprimento das obrigacdes, sem prejuizo da aplicagio de penalidades e da
responsabilizagdo civil e administrativa da contratada.

19. VISTORIA

19.1. Em razdo da natureza do objeto, a realizagdo de vistoria técnica prévia nao sera
obrigatoria, por tratar-se de servico a ser executado no ambito da Cimara Municipal de
Oroc6/PE, em espago de facil acesso e infraestrutura previamente disponivel.

19.2. Caso a Administragdo entenda necessario, a contratada podera ser convocada para
realizar visita técnica orientada, a fim de ajustar a logistica de equipamentos de
captagdo de dudio e video e testar os pontos de instalacio.

19.3. A eventual vistoria ndo dispensa a contratada da plena responsabilidade pelo

cumprimento integral do objeto, nem servira como justificativa para falhas na execu¢do.
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20. EXIGENCIAS TECNICAS DO OBJETO DA EXECUCAO CONTRATUAL
20.1. Os servicos deverdo atender, obrigatoriamente, as seguintes exigéncias técnicas:
e a) transmissdes em alta definicio (HD ou superior), com audio nitido e
sincronizado;
e b) uso de no minimo duas cameras profissionais, assegurando qualidade e
variedade de angulos;
e () insercdo delegendas, tarjas ou identificadores, quando solicitados pela
Administracdo;
« d) disponibilizagdo das transmissdes em tempo real nas redes sociais oficiais da
Camara;
e ¢) armazenamento digital dos arquivos de video, com entrega de coOpias a
Administracdo quando solicitado.
20.2. A contratada devera dispor de equipe técnica com formagdo e experiéncia
comprovada em comunicagdo institucional e transmissao digital.

21. QUALIDADE DOS SERVICOS
21.1. A execu¢do do objeto devera obedecer apadrdes minimos de qualidade,
definidos pela Administragdo, especialmente no que se refere a:

s a)clareza e estabilidade da transmissdo;

« b)auséncia de falhas recorrentes de audio e video;

« ) regularidade das publicagdes institucionais;

o d) linguagem formal e compativel com a comunicagdo oficial do Poder

Legislativo.

21.2. A avaliacio da qualidade sera realizada pelo fiscal do contrato, mediante
relatérios periédicos, podendo resultar em aplicagdo de sangdes quando constatadas
falhas que comprometam a finalidade do servigo.

22. SEGURANCA
22.1. A contratada devera assegurar a seguranca digital e fisica dos servicos prestados,
adotando medidas para evitar:

e a)interrupgoes indevidas de transmissdes;

¢ b) perda de arquivos gravados;

e ) acessos ndo autorizados as plataformas digitais da Camara;

» d) falhas de backup ou armazenamento inadequado.
22.2. Cabera a contratada implementar protocolos de redundancia (backup 4G/5G ou
outros recursos) para garantir a continuidade das transmissdes em caso de instabilidade
da rede local.
22.3. Todo o conteudo gravado devera ser entregue a Administracdo em meio seguro e
confiavel, preservando a integridade da informacao.

23. EXIGENCIAS DE CERTIFICACOES
23.1. Para a execucdo do objeto, a contratada devera comprovar, quando aplicavel:
o a) registro regular da empresa em conselho profissional ou drgdo de classe
competente, quando exigido pela legislagdo;
e b) certificagoes técnicas ou cursos de capacitagdo da equipe, que comprovem
__experiéncia em transmissdo digital e produgdo audiovisual;
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e ) comprovagdo deregularidade junto aos drgios fiscalizadores (Receita
Federal, FGTS, INSS, Justi¢a do Trabalho).
23.2. A Administragdo podera exigir, no processo de habilitagdo, documentos
complementares que demonstrem acapacidade técnica e a idoneidade da
contratada, em conformidade com os arts. 67 a 69 da Lei n® 14.133/2021.

24. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

24.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta de dotagdo
orgamentaria préopria da Cimara Municipal de Oroc6/PE, prevista em seu orgamento
anual, devidamente empenhada antes da assinatura do contrato, em observancia ao art.
79, §2%, inciso 11I, da Lei n2 14.133/2021.

24.2. 0 processo devera conter a indicagdo do nimero da dotagdo or¢amentaria, da fonte
de recurso e do programa de trabalho, assegurando a compatibilidade entre a
contratac¢ao e o planejamento financeiro da Administragao.

25. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
25.1. Constituem responsabilidades da contratada, além das demais previstas na
legislacdo e no contrato:
e a) executar integralmente os servigos objeto deste Termo de Referéncia, em
conformidade com as especificagdes técnicas;
« b) disponibilizar equipe técnica qualificada e em nimero suficiente para a
perfeita execuc¢ao;
» ) assegurar a confidencialidade e a integridade das informagdes institucionais;
o d) manter regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a
vigéncia contratual;
» ¢) responder por danos ou prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros em
decorréncia de sua atuacgao.
25.2. 0 inadimplemento de quaisquer dessas responsabilidades ensejara a aplicacdo
das sang¢des contratuais previstas na Lei n? 14.133/2021.

26. DO RECEBIMENTO E PAGAMENTO
26.1. O recebimento do objeto dar-se-a em duas etapas, nos termos do art. 141 da Lei
n®14.133/2021:
« a) recebimento provisorio, realizado pelo fiscal do contrato, mediante relatério
de execu¢do mensal;
¢ b)recebimento definitivo, apés a conferéncia da conformidade dos servigos
prestados, com emissdo de termo circunstanciado de recebimento.
26.2. 0 pagamento sera efetuado em até30 (trinta) diascontados da data da
apresentacdo da nota fiscal /fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, desde
que ndo haja pendéncias na execug¢ao.
26.3. Sobre os pagamentos incidirdo as retengdes tributdrias previstas na legislagdo
vigente.

27.D0 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
27.1. A execugdo do objeto seguird o modelo de prestagdo de servigos continuados,
compreendendo:
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e a) transmissdes ao vivo de todas as sessOes legislativas, ordinarias,
extraordinarias e solenes;
e b) gravagdo e disponibilizagao digital das sessdes;
» ) produgdo e divulgacdo institucional de contetidos em redes sociais;
» d) suporte técnico integral durante os eventos transmitidos.
27.2. A contratada devera apresentar plano de trabalho mensal, contendo a
programacdo dos servigos a serem executados, sujeito a aprovacdo da Administracdo.

28. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

28.1. Os servigos deverao ser prestados com regularidade e continuidade, respeitando
o calendario oficial de sessdes e eventos da Camara Municipal.

28.2. E obrigagio da contratada garantir adisponibilidade de equipe e
equipamentos sempre que convocada, inclusive em sessdes extraordinarias ou eventos
institucionais imprevistos.

28.3. A execugdo devera observar os prazos estabelecidos pela Administracdo, as
normas técnicas aplicaveis e os principios da legalidade, eficiéncia e publicidade.

29.DO0 PRAZO DE ENTREGA

29.1. Os servigos deverdo ser executados de forma imediata, a partir da assinatura do
contrato e da emissdo da ordem de servigo, respeitando o calendario oficial das sessdes
legislativas da Camara Municipal de Orocé/PE.

29.2. As transmissdes deverdo ocorrer em tempo real, concomitantemente a realizagdo
das sessoes, ndo sendo admitidos atrasos ou falhas que comprometam a publicidade dos
atos parlamentares.

29.3. Os contetidos gravados deverdo ser disponibilizados em até 24 (vinte e quatro)
horas apds a realizacdo da sessao.

30. DA PRORROGACAO DO PRAZO

30.1. O prazo de vigéncia e execugdo contratual podera ser prorrogado, sucessivamente,
conforme o interesse publico e a conveniéncia administrativa, em observancia ao
disposto no art. 107 da Lei n® 14.133 /2021.

30.2. A prorrogagdo dependera de justificativa formal, devidamente motivada pela
Administracdo, e da manifestagdo de anuéncia da contratada, desde que comprovada a
vantajosidade da prorrogac¢ao em relagdo a realizacao de nova contratagao.

31. DAS CONDICOES DE ENTREGA

31.1. As transmissoes deverdo ser entregues em alta defini¢do (HD ou superior), com
audio nitido e imagem estavel, transmitidas simultaneamente nas redes sociais oficiais
da Camara.

31.2. O material gravado devera ser disponibilizado em formato digital compativel com
as plataformas de divulgacdo utilizadas pela Administragdo (MP4, AVI ou similar).

31.3. Todo o contetudo institucional produzido devera ser entregue com padrao de
identidade visual previamente aprovado pela Camara, observando-se as diretrizes
de comunicagao oficial.

32. DO LOCAL E HORARIO DA ENTREGA
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32.1. A execugdo dos servigos ocorrera nas dependéncias da Camara Municipal de
Orocd/PE, localizada em seu prédio sede, ou em outros locais previamente informados
pela Administragdo, no caso de eventos externos oficiais.

32.2. As transmissdes deverdo ser realizadas nos dias e horarios estabelecidos no
calendario legislativo oficial, podendo a contratada ser convocada para sessoes
extraordindrias ou eventos solenes fora da agenda regular, desde que comunicada com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

33. DAS ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS
33.1. A contratada devera observar, no minimo, as seguintes rotinas operacionais:
« a) chegada da equipe técnica com antecedéncia minima de 1 (uma) hora antes
do inicio das sessdes, para montagem e testes de equipamentos;
» b)realizagdo de testes de audio e video antes do inicio da transmissao;
« c) disponibiliza¢do de profissional responsavel para contato direto com o fiscal
do contrato durante a execuc¢do dos servigos;
« d) emissdo de relatérios mensais contendo a descri¢do dos servigos realizados,
nimero de transmissdes, postagens produzidas e estatisticas de engajamento;
« e) atendimento imediato as solicitagdes de ajustes determinados pela
Administracao.
33.2. 0 descumprimento das rotinas acima estabelecidas sera
considerado inadimplemento contratual, sujeito as penalidades legais e contratuais.

34. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

34.1. Todos osequipamentos, softwares, acessérios e materiais necessarios a
execucio do objeto serdo de responsabilidade da contratada, incluindo cameras, tripés,
microfones, cabos, mesas de corte, computadores, sistemas de streaming e
equipamentos de backup.

34.2. A Camara Municipal disponibilizard apenas ainfraestrutura fisica (espaco,
energia elétrica e acesso a internet), cabendo a contratada adaptar-se as condigdes
disponiveis.

34.3. Os materiais utilizados deverdo ser compativeis com padrdes técnicos atualizados
e estar em perfeitas condi¢des de funcionamento.

35. DAS NOTAS FISCAIS
35.1. A contratada devera apresentar notas fiscais eletrdonicas correspondentes aos
servicos prestados, devidamente atestadas pelo fiscal do contrato.
35.2. As notas fiscais deverao conter:

» a) descrigdo clara dos servigos prestados;

» b) periodo de execugdo;

» ) valores unitarios e totais;

o d) nimero do contrato correspondente.
35.3. 0 pagamento ficara condicionado a regularidade fiscal e trabalhista da contratada,
conforme consulta aos sistemas oficiais (SICAF, CADIN, FGTS, INSS e Justica do
Trabalho).

36. DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
a) Especificacdes técnicas:
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36.1. O servigo contratado deve contemplar transmissées em alta defini¢do (minimo
HD 720p), com &udio estéreo, disponibilizagdo em tempo real e gravagdo em midia
digital.

36.2. Devera haver redundancia de conexdo a internet (rede fixa e backup 4G/5G),
assegurando continuidade em caso de falhas.

b) Especificagdo da garantia dos itens:

36.3. A contratada serd responsavel pelaintegridade técnica e operacional dos
equipamentos utilizados durante toda a vigéncia contratual, devendo providenciar
substituicdo imediata em caso de falha ou defeito.

37.D0 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

37.1. A gestdo do contrato serd realizada de forma compartilhada entre o gestor
designado e o fiscal do contrato, em conformidade com oart. 117 da Lei n®
14.133/2021.

37.2. A contratada devera manter canal de comunica¢ao diretocom a Camara
Municipal, disponibilizando relatérios mensais de desempenho, indicadores de
qualidade e registros das transmissdes realizadas.

37.3. O modelo de gestdo adotara enfoque em resultados, garantindo ndo apenas a
execuc¢do formal do objeto, mas também a avaliagdo continua da qualidade e da
efetividade dos servicos prestados.

38. DO CONTROLE E FISCALIZACAO
38.1. A fiscalizagdo sera exercida por servidor ou comissdo designada pela Presidéncia
da Camara Municipal, nos termos do art. 117, §12, da Lei n® 14.133/2021.
38.2. Compete a fiscalizagao:

e a)acompanhar e atestar a execuc¢do dos servigos;

e b)registrar ocorréncias e comunicar eventuais falhas;

e ) propor aplicagao de san¢des em caso de inadimplemento;

e d) exigir relatérios e documentagao comprobatoria da execugdo.
38.3. A atuagdo da fiscalizagdo ndo exclui nem diminui a responsabilidade da
contratada, que permanecerd integralmente responsavel pela perfeita execu¢do do
objeto.

39. DO FISCAL E GESTOR DO CONTRATO

39.1. A Camara Municipal designara formalmente um gestor e um fiscal do contrato,
nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133 /2021, cujas atribui¢des serdo definidas em
ato proprio.

39.2. 0 gestor sera responsavel peloacompanhamento global da execucdo
contratual, incluindo questdes administrativas, prorrogagdes e aditivos.

39.3. O fiscal do contrato serd responsavel peloacompanhamento técnico e
operacional, devendo atestar os servicos prestados, elaborar relatérios e registrar
eventuais ocorréncias.

39.4. O gestor e o fiscal poderdo ser auxiliados por equipe de apoio, quando necessario,
para garantir maior efetividade no acompanhamento da execugao.

40. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
_40.1. Obrigacdes da Contratante:
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» a) fornecer as informag0es necessarias a execug¢do do objeto;
e b) disponibilizar acesso as dependéncias da Cimara e a rede de internet;
« c)acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual;
e d) efetuar os pagamentos devidos nos prazos estabelecidos;
e e) comunicar previamente alteragdes no calendario de sessdes ou eventos
oficiais.
40.2. Obrigacoes da Contratada:
e a) executar os servicos em conformidade com as especificagdes técnicas;
« b) manter equipe e equipamentos adequados durante toda a vigéncia;
e ) cumprir rigorosamente os prazos e rotinas estipulados;
» d) zelar pela confidencialidade das informagdes institucionais;
» e) apresentar relatérios mensais e comprovagdes documentais da execugao.

41. DAS SANCOES
41.1. O descumprimento parcial ou total das obrigaces contratuais sujeitara a
contratada as sanc¢des previstas nos arts. 156 a 159 da Lei n® 14.133/2021, sem
prejuizo de responsabilidade civil e penal.
41.2. Poderdo ser aplicadas, de forma isolada ou cumulativa, as seguintes penalidades:

» a)adverténcia;

e b) multa;

» c)impedimento de licitar e contratar com a Administragdo por até 3 anos;

e d) declaracdo de inidoneidade.
41.3. As multas aplicadas poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos ou da
eventual garantia prestada.

42. DA ALTERAGAO SUBJETIVA
42.1. E vedada a alteragdo subjetiva do contrato, mediante substituicio da contratada
por outra empresa, exceto nos casos expressamente previstos na legislagdo vigente.
42.2. A alteracdo sé sera admitida nos termos do art. 90, §2¢, da Lei n? 14.133/2021,
quando decorrente de:

» a) fusdo, cisdo ou incorporagdo empresarial;

» b) falecimento ou incapacidade da pessoa fisica contratada;

» ) recuperagao judicial, desde que mantida a capacidade de execugao.
42.3. Em qualquer hipotese, a alteracdo dependera de anuéncia expressa da
Administragdo e comprovagdo da capacidade técnica e regularidade juridica da nova
empresa.

43. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

43.1. Os servigos contratados sdo classificados como servi¢os comuns, nos termos
do art. 62, inciso XII, da Lei n® 14.133 /2021, por possuirem padrdes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos no mercado.

43.2. Essa classificagdo refor¢a a possibilidade de contratagdo por dispensa de
licitacdo (art. 75, inciso II, da Lei n? 14.133/2021), desde que respeitado o limite de
valor e a vantajosidade econémica comprovada.

43.3. A padronizacao técnica do objeto facilita a comparacdo de precos e condi¢oes de
mercado, garantindo maior seguranca e transparéncia a contratagao.
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44, DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

44.1. A contratada devera observar integralmente a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de
Prote¢io de Dados - LGPD), garantindo a confidencialidade, a integridade e a
seguranca das informacdes pessoais eventualmente coletadas, tratadas ou armazenadas
no Ambito da execugdo do contrato.

44.2. Fica vedada a contratada a utilizagdo, compartilhamento ou comercializacdo de
dados pessoais obtidos em decorréncia da execugdo dos servigos, sob pena de rescisao
contratual e responsabiliza¢do civil, administrativa e penal.

44.3. Cabera a contratada adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados contra acessos ndo autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteragdo ou difusdo indevida.

45. DA CLAUSULA ANTICORRUPCAO

45.1. A contratada declara, ao firmar o contrato, que ndo se envolveu e ndo se
envolvera em praticas ilicitas de corrupgdo, fraude, conluio ou qualquer conduta
atentatoria a Administragdo Publica.

45.2. A contratada compromete-se a observar os principios da legalidade, moralidade
e probidade administrativa, nos termos da Constitui¢io Federal, da Lei n®
8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa), da Lei n® 12.846/2013 (Lei
Anticorrupg¢io Empresarial) e demais legislagdes aplicaveis.

45.3. 0 descumprimento desta cldusula ensejara a aplicacdo das penalidades cabiveis,
incluindo rescisio contratual, multa, impedimento de contratar com a Administracdo e
comunicag¢io aos érgdos de controle competentes.

46. DAS DISPOSICOES FINAIS
46.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse
pblico, observando-se as diretrizes estabelecidas na Lei n® 14.133/2021.
46.2. Integram este Termo de Referéncia, para todos os efeitos legais, os seguintes
documentos:

« a) Estudo Técnico Preliminar (ETP);

» b) Mapa de Riscos;

« ) Planilha de estimativa de custos;

« d) Pesquisa de precos de mercado;

« ¢) Parecer juridico.
46.3. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, com fundamento na
legislagdo vigente e nas orientagdes dos 6rgdos de controle.
46.4. Este documento servira como fundamento técnico e juridico para a instrugdo do
processo administrativo de contratacdo por dispensa de licitagdo, nos termos do art.
75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

Oroc6/PE 29 de abril de 2025

 _Tesoureira . -
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