CAMARA MUNICIPAL DE OROCO

ESTADO DE PERNAMBUCO
CASA JOAO FRANCISCO BARBALHO

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

Constitui-se objeto deste Projeto Basico a Contratagdo de Sociedade para Prestagdo de Servigos

Técnicos Especializados de Consultoria ¢ Assessoria Juridica a Camara Municipal de

Vereadores de Orocd, de Acordo Com Especificagdes Discriminadas no Termo de

Referéncia/Projeto Basico.

- DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

1. A consultoria preventiva deveré ser prestada pelo Contratado sempre que solicitado pelo
Presidente da Camara, ou a quem for por ele designado, devendo oferecer pronto atendimento
is consultas escritas, telefonicas, por e-mail ou pessoais, dando as orientagSes juridicas
pertinentes ao caso concreto ou em tese, seja verbalmente ou emitindo Parecer escrito, quando

lhe for solicitado, sempre fundamentando suas orientagdes e Pareceres na interpretagdo da

legislagdo atualizada e a luz da doutrina ¢ jurisprudéncia dominante. Devendo responder as

consultas nos prazos abaixo estabelecido, exceto quando tratar-se de caso urgente ou com prazo

determinado, cuja resposta deva ocorrer em tempo habil.
9 Prestar assessoria a Camara dos Vereadores mediante indicagdo de advogado para assistir

a0s seus representantes ou prepostos perante quaisquer entes publicos ou privados em reunides

ou audiéncias e eventos em que a CAmara dos Vereadores venha a participar envolvendo fatos

ou temas relacionados 2 interpretacdo e aplicagdo da legislagdo ou normas que de algum modo
reflitam na Administracdo Publica, sempre que for convocado a comparecer seja a Sede da

Camara ou em qualquer outro local onde se realize o evento;

3. A consultoria e assessoria compreendem, ainda, a drea contenciosa administrativa, onde o
Contratado deverd atuar em defesa da Camara dos Vereadores de Orocé em quaisquer
dentincias, autuacdes, multas, inquéritos e procedimentos administrativos ou criminais, perante
quaisquer entes ou autoridades publicas, promovendo a sua defesa decorrente de fatos
relacionados direta ou indiretamente, bem como elaborando requerimentos, representagoes,

promovendo diligéncias, defendendo os seus interesses nos procedimentos em que figurar como

-
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6rgio interessado, vitima, ofendido, representante, representado, indiciado ou a qualquer outro

titulo, atuando com o empenho necessario para satisfagdo de seus interesses;

4. Na drea contenciosa judicial, o contratado se obriga a propor, defender ¢ acompanhar em
todas as instancias quantas a¢des se fizerem necessdrias tanto naquelas ja existentes na €época
da celebragdo do contrato, como nas propostas durante a sua vigéncia, por intermédio de sua
equipe de Advogados integrantes da estrutura da sociedade, em todas as a¢des dos polos da
demanda judicial a qualquer titulo, promovendo todos os atos processuais de defesa, tais como:
elaboracdo de pecas processuais, comparecimento as audiéncias, diligéncias, interposi¢do de
recursos processuais cabiveis, atuando em todas as Instdncias do Poder Judiciario de
Pernambuco, inclusive perante o Tribunal de Contas de PE — TCE — PE, TST, STJ e STF,
promovendo sustentagdo oral nos Tribunais, quando necessario, enfim, atuando com eficiéncia
e empregando a melhor técnica e todos os meios legais em prol do melhor resultado possivel
para a Camara dos Vereadores de Oroc6 nos litigios em que for parte, compreendendo a capital
e o interior do Estado do Pernambuco, para tanto sendo outorgada aos advogados integrantes
da estrutura da sociedade procuragdo ou substabelecimento com clausula “ad judicia”;

5 Emitir relatérios mensais 4 Camara dos Vereadores de Orocé contendo a fase atual e altimo
andamento de cada processo judicial sob o seu patrocinio, bem como de outros procedimentos,
processos ou outros fora da esfera judicial que eventualmente também estejam sob sua
responsabilidade acompanhar, devendo, ainda, manter em arquivo copia fisica das principais

pecas processuais, as quais deverdo ser remetidas 8 Camara dos Vereadores de Orocd quando

solicitado, € quando do término do contrato;
6. Promover o preenchimento e recolhimento de quaisquer guias de custas e despesas

processuais nos respectivos prazos, tais como custas, depdsitos recursais, honorarios periciais
e outras, solicitando a Camara dos Vereadores de Orocé tempestivamente, os respectivos
valores ou, quando ndo houver tempo hébil, a fim de evitar prejuizo processual, adiantando-as

para posterior reembolso, sempre mediante prestagdo de contas com exibigéo dos respectivos

comprovantes;
7. A Contratada devera ainda promover diligéncias diversas no interesse da Cémara dos

Vereadores de Orocd, quando solicitado, tais como extragdo de copias de processos judiciais,

inquéritos, procedimentos administrativos ou quaisquer outros;

8. A Contratada devera atender prontamente as solicitagdes, determinagdes e delegagoes da
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9. A Contratada e os advogados que atuarem no objeto do contrato se obriga, pessoalmente, a
guardar sigilo sobre informagdes fornecidas pela Cdmara dos Vereadores de Oroco durante e

apos a vigéncia do contrato.

10. Realizar defesas Administrativas junto aos Orgdos de fiscalizagdo do Poder Legislativo, em

especial o Tribunal de Contas de Pernambuco — TCE - PE

11. Assessorar a Mesa Diretora e Comissdes Permanentes da Cdmara Municipal no aspecto

juridico e formalidades, adequagdo de pareceres de projetos de Lei, Resolugdes, Portarias.

12. Elaborar pareceres sobre os processos administrativos de servidores € membros do Poder

Legislativo.

13. Defender em juizo as prerrogativas da Camara Municipal.

I1. Relacionam-se abaixo alguns aspectos relevantes para conhecimento e consideragio
dos licitantes na elaboraciio de suas propostas de preco, destacando as caracteristicas da
Camara dos Vereadores de Oroc6 para um melhor dimensionamento dos servigos que
deverio ser prestados, ficando, entretanto, desde ja advertidos de que tais informacgoes
servem apenas para balizamento das propostas, sendo que a modificacio superveniente
de tais caracteristicas ou o aumento de volume de processos niio eximira o Contratado da
prestagio dos servigos com a melhor qualidade técnica no decorrer da vigéncia do

contrato:
1. A Camara dos Vereadores de Orocé é dotada de personalidade juridica de direito publico,

autonomia administrativa e patrimonial, com sede no préprio Municipio de Oroco;

2. O quadro de empregados da Camara dos Vereadores de Orocé € formado por cargos

2

estatutarios e de livre nomeagao nos termos do artigo 37, incisos I e II, da Constituigdo Federal,
submetidos ao regime da Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT;

3. A Contratada devera sempre atender prontamente as solicitagdes da Camara dos Vereadores
de Orocé de forma que a assessoria, consultoria e atuagdo preventiva e contenciosa objeto do
contrato sejam efetivas e eficientes, respondendo por eventuais prejuizos que vier a dar causa;
4. Todos os tributos incidentes sobre a prestagdo dos servigos contratados serdo de

responsabilidade do contratado, exceto custas judiciais das postulagdes do Poder Legislativo;

III. Demais encargos da prestagio dos servigos.

________—_—-——-—_—_—————_——-——_-—_-__
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I. A Contratada arcard com todas as despesas e custos empregados na prestagdo dos servigos,
tais como: manutengio de equipamentos e todos os materiais necessarios ao desempenho de

seus trabalhos, arcando, inclusive, com despesas de transporte a qualquer localidade abrangida

pelo Municipio de Orocd, telefonemas, xerocOpias, quaisquer tipos de postagem de

correspondéncias ou documentos, enfim, quaisquer outras despesas comuns € necessarias
p ;

prestagdo de servigos objeto do contrato;
2. Excepcionalmente, a Camara dos Vereadores de Oroc6 reembolsara as despesas de correio,

mediante apresenta¢do dos respectivos comprovantes emitidos, desde que comprovadamente

tenham sido despendidas para evitar viagens a outras comarcas;

C 3. Excepcionalmente, a Contratada deverd adiantar o pagamento de quaisquer espécies de custas
e despesas processuais, ou outras que se fizerem necessarias para o bom e fiel andamento dos
processos, quando por qualquer motivo a Cdmara dos Vereadores de Oroco ndo puder lhe
colocar a disposigdo para o recolhimento no prazo legal, que lIhe serd reembolsado em seguida.
4. Havera retencdo dos tributos incidentes sobre a prestagdo de servigo, na forma da legislagio

tributdria nacional e em especial o Codigo Tributario de Orocd, ou dispensado com a retengdo

quando a legislag¢do prevé o recolhimento de modo diverso.

IV. Do local da prestag¢ido dos servicos.
Os servigos serdo realizados na sede da Cdmara Municipal ou em outro local em que a sociedade

ou profissional desenvolva suas atividades laborais, preferencialmente no periodo de
funcionamento da Camara Municipal, e, excepcionalmente, em outros municipios do Estado de
a Pernambuco.

V. Da estrutura minima exigida para a Pessoa Juridica ou Fisica contratada.

I — A Sociedade de Advogados ou profissional devera estar regularmente constituida como

pessoa juridica, devendo possuir a seguinte estrutura minima:

a.) estar em regular situagdo de registro na OAB/PE, comprovados mediante certidio expedida
pela OAB/PE, apresentada no ato de assinatura do contrato:

b.) os advogados sécios, associados € empregados deverdo estar devidamente registrados € em
dia com as suas obrigagdes perante 8 OAB, e sem impedimentos ou cumprimento de penalidade

disciplinar que os impegam, ainda que temporariamente, de exercer a advocacia, o que serd

comprovado mediante certiddo expedida pela OAB/PE.

VI. Do prazo de vigéncia e reajuste do contrato.

1) A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura.

W
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2) O contrato ndo sofrera reajuste de prego, salvo motivo relevante superveniente e devidamente

justificado na forma da Lei 14.133/21, bem como o equilibrio contratual necessario.

VII. Planilha Or¢camentaria

Planilha Or¢camentaria de Custo Maximo

—

Custo

Custo

mensal para o0s

Item | Descri¢do dos servigos
maximo

admitido de | R$
RS

1 tContratag:éo de Sociedade para Prestagﬁoide Servigos

Técnicos Especializados de Consultoria € Assessoria

Juridica & Camara Municipal de Vereadores de Orocd, de

| Acordo Com Especificagdes Discriminadas no Termo de

Referéncia/Projeto Basico

total

(doze) meses

R$ 7.666,66 | R$ 92.000,00

O valor méaximo global admitido para a contratagdo é de R$ 92.000,00 (noventa e dois mil

reais) relativo a 12 parcelas mensais,

X - DOTACAO ORCAMENTARIA

1- Asdespesas decorrentes da presente contratagdo correrdo  conta de recursos especificos

consignados na Camara Municipal de Oroco.
D
XI - DAS OBRIGACOES

1- CONTRATANTE:

I- Efetuar o pagamento, conforme proposta da licitante e aceita pela Camara Municipal da
Orocd, nas condig¢des estabelecidas no edital de licitagdo.

[1- Notificar por escrito a contratada, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades constantes

na presta¢do dos servigos;
[1I- Promover a fiscalizagdo da execugio do contrato.

[V — Prestar todas as informagdes e fornecer todos os documentos necessarios para execugao

dos servigos contratados;
V- Quando os servigos forem executados na sede da Camara Municipal, disponibilizar local,

equipamentos e infraestrutura para execugdo das atividades.
2- CONTRATADO

[ - Sem prejuizo das obrigagdes constantes na Lei n® 14.133/21 caber4, ainda, a Contratada:
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a) A responsabilidade por encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais €

civis, decorrentes da execugdo do presente Contrato, nos termos do art. 121 da Lei n°

14.133/21.

b) Obriga-se a Contratada a manter-se, durante toda a execug@o do presente contrato, em

compatibilidade com as obrigagdes assumidas bem como com todas as condigles de

presentes na vigéncia deste instrumento.

¢) Prestar os servigos rigorosamente de acordo com as especificagées constantes no
instrumento  contratual, obedecidos aos critérios € padrdes de qualidade

predeterminados.

gV, X1I - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo da contratagdo, serd acompanhada e fiscalizada por servidor da

Administra¢do, especialmente designados, nos termos do artigo 117 da Lei Federal

14.133/2021.
XIII- DAS SANCOES

Pela inexecugcdo total ou parcial do objeto do contrato, a Administra¢do pode aplicar a
CONTRATADA, sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 ¢ as constantes no contrato, sempre
respeitando com contraditdrio e ampla defesa

Orocd, 04 de novembro de 2022.

Helma Cristina de Moraes Santos Silva

Coordenadora do Sistema de Controle Interno
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